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	6.4.5　评估指标
	6.4.5.1　一类指标：是演练考核的核心指标，反映单位有效应对突发事件所必需的应急准备能力和应急响应处置能力。根据
	6.4.5.2　二类指标：反映单位对突发事件的应急响应能力，在一次演练中可包括部分指标，在三年演练期限内的演练中分次
	6.4.5.3　三类指标：反映单位对突发事件的应急准备能力，在演练规划中应有计划、分步骤的进行全面覆盖。

	6.4.6　评估方法
	6.4.7　评估表格
	为便于演练评估操作，应事先设计好评估表格，包括演练目标、评估指标、评估方法和相关记录项等。

	6.4.8　评估工具
	6.4.9　编制评估方案
	6.4.9.1　评估目的：发现问题、固化经验、持续改进；
	6.4.9.2　评估依据：依法依规，结合演练组织单位、参与单位相关预案、制度、规定等；
	6.4.9.3　评估人员组成和职责；
	6.4.9.4　评估着装、证件和工具安排；
	6.4.9.5　评估程序：主要步骤和任务分工；
	6.4.9.6　包含基本的演练信息：
	6.4.9.7　评估项目和内容：任务清单对应的行动清单和能力清单；
	6.4.9.8　评估指标：根据演练目标合理、适度选择三级指标；
	6.4.9.9　评估方法：根据演练目标和项目指标选择合适的方法；
	6.4.9.10　评估结果：通过评估方法产生的评估指标结果；
	6.4.9.11　评估日程安排；
	6.4.9.12　通讯联系方式；
	6.4.9.13　附件：评估单等评估所需的相关表格、资料等。

	6.4.10　培训评估人员

	6.5　编制演练方案文件
	6.5.1　编制演练方案
	6.5.1.1　演练方案
	6.5.1.2　参演人员手册
	6.5.1.3　模拟人员手册
	6.5.1.4　后勤保障手册
	6.5.1.5　演练脚本
	6.5.1.6　其他需要的文本资料：观摩手册、宣传方案等等


	6.6　演练沟通协调
	6.6.1　确定演练计划后，必要时向参演部门下达演练计划，提出有关准备工作要求；
	6.6.2　在演练方案编制中，演练组织单位对演练涉及到的协同单位、受影响单位等相关单位进行提前协调，必要时召开沟

	6.7　演练方案评审和报送
	6.7.1　对于综合性较强、风险较大的应急救护演练，策划控制组要提交应急救援联动小组对演练方案（手册）进行评审，
	6.7.2　评审通过后的救护综合演练方案应至少提前两周报备机场管理方（上级管理单位）；
	6.7.3　符合机场综合演练的，由机场管理方提前两周报送上级民航管理部门。省会机场以及年旅客吞吐量在1000万人

	6.8　人员培训
	6.8.1　在演练开始前应进行演练动员和培训，确保所有演练参与人员掌握演练规则、演练安全保障方案、应急基本知识、
	6.8.2　参演人员应经过机场应急救援预案、应急救护预案、应急技能、个人防护装备使用等方面的培训，必要时进行分练
	6.8.3　模拟人员应经过演练规则、演练安排、应急基本知识、演练基本知识培训，重点对模拟仿真要求、演练纪律等进行

	6.9　组织桌面演练
	6.10　演练保障
	6.10.1　人员保障
	6.10.2　经费保障
	6.10.3　场地保障
	6.10.4　秩序保障
	6.10.5　物资设备保障
	6.10.5.1　应急物资设备：在不影响正常运行、不降低保障能力前提下，调配真实使用的应急物资设备保障演练使用；
	6.10.5.2　防护物资设备：在不影响正常运行、不降低保障能力前提下，调配真实使用的个人防护物资设备等保障演练使用；
	6.10.5.3　信息物资设备：
	6.10.5.4　仿真物资设备：协调使用或搭建必要的模拟场景及装置设施，对模拟人员进行必要的化妆等仿真处理。
	6.10.5.5　演练标识物资：服装、演练标志、演练警示带等，以便于演练组织管理、识别提示、宣传说明等。

	6.10.6　安全保障


	7　演练实施
	7.1　现场确认
	7.2　演练启动
	7.3　演练控制
	7.3.1　由演练策划控制人员根据演练方案发布演练情景和控制信息，推动演练进行；参演人员和模拟人员接受到信息后，
	7.3.2　控制信息可由对讲机、电话、手机、传真机、网络等方式传送，也可由人工传递，或者通过特定的声音、标志、视
	7.3.3　演练督导人员提出的导演调理信息，是应急能力检验的重要信息，参演单位应予以及时响应。
	7.3.4　模拟人员按照演练方案和培训要求呈现演练情景设置，做出信息反馈。
	7.3.5　在桌面演练中，策划控制人员根据演练方案发布控制信息，参演人员接收信息后，根据应急预案及有关规定，完成

	7.4　演练记录
	7.4.1　演练实施过程中，应安排专门人员进行文字、照片、音视频等的记录工作，以便于演练后复盘，充分发现细节问题
	7.4.2　文字记录一般可由评估人员完成，主要包括演练实际开始与结束时间，演练过程控制情况、参演人员表现、对导演
	7.4.3　照片和音、视频记录可由评估人员、参演人员佩戴单兵进行实时记录，同时可安排专业人员和宣传人员在不同现场
	7.4.4　对涉密演练或涉及涉密内容、涉密场所的演练拍摄资料应预先明确管理要求，必要时签订相关保密责任书。

	7.5　演练执行
	7.6　评估执行
	7.6.1　评估人员就位
	7.6.2　实施演练评估

	7.7　演练结束

	8　演练评估与总结
	8.1　演练评估
	8.1.1　评估结论来源
	8.1.1.1　通过演练评估组的职责完成；
	8.1.1.2　结合演练督导组的指导意见；
	8.1.1.3　参加演练组织单位、参演单位的自评总结会议；
	8.1.1.4　查阅应急处置相关文字、音像资料和数据信息；
	8.1.1.5　查阅应急管理和应急准备工作相关记录；
	8.1.1.6　人员访谈及研讨（在访谈时，应警惕信息过滤效应），访谈人员范围考虑：
	8.1.1.7　问卷调查
	8.1.1.8　必要时组织相关专家论证，委托专业机构进行技术鉴定。

	8.1.2　评估步骤
	8.1.3　评估报告
	8.1.3.1　应急能力评估
	8.1.3.2　演练组织实施评估


	8.2　演练总结
	8.2.1　现场总结
	8.2.1.1　时机
	在演练一个或所有阶段结束后，由演练总指挥、策划控制人员、上级督导组等在演练现场有针对性的进行讲评和总
	8.2.1.2　内容
	包括本阶段演练目标、参演队伍表现、暴露问题、解决方法等

	8.2.2　事后总结
	8.2.2.1　来源
	8.2.2.2　内容



	9　演练文件归档与备案
	9.1　归档
	9.1.1　归档要求
	演练组织单位应健全应急演练工作档案，在演练结束后应将演练方案、记录、演练评估报告、演练总结报告、改进
	9.1.2　保存期限
	保存期限不应少于3年。

	9.2　备案
	9.2.1　对演练总结应在30天内报送上级管理单位备案；
	9.2.2　对根据演练成果进行修订的应急预案应在60天内报上级管理单位备案。
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	10.1.3　对应急资源有计划的更新和完善
	10.1.4　问题整改有机的纳入今后演练方案中，对演练规划有效调整

	10.2　应急准备能力和处置能力的总体评价
	10.3　改进方案和任务清单
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